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Avisering Leverantérsportalen

Introduktion

Med hjalp av den har handboken kommer du fa vagledning och rad for att framgangsrikt
genomfdra nyhetsavisering eller ateravisering via Leverantorsportalen. Utéver denna
handbok finns &ven handbdcker och instruktionsfilmer for:

e Leverantorsportalen: Férhandling Nyhet & Sasong
e Leverantorsportalen: Omférhandling

Dessa kan du hitta har: https://levnet.ica.se/ecrsuppliers 1

Information som finns i den har handboken:

- Nar och hur du aviserar nyheter till ICA.
- Na&r och hur du ateraviserar till ICA.

ICA stéller hoga krav pa produkterna som séljs i vara butiker.

Det innebér att ICA dven stéller hoga krav pa dig som leverantér. Vi féljer den gemensamma
branschstandarden for varu-och informationsfléden, vilken har utvecklats av GS1 Sverige och
foljer ECR:s tidsfonster.

Klicka har for att lasa mer om ECR tidsfonster
Klicka har for att lasa mer om GS1

Det ar viktigt att du som leverantor skickar in all artikelinformation i enlighet med GS1:s
handledning.

Du behdver ocksa halla dig till de deadlines som specificeras av ECR for varje
produktkategori nar du aviserar i Leverant6rsportalen.


https://levnet.ica.se/ecrsuppliers_1
https://www.ecr.se/ecr-tidsfonster/
https://gs1.se/om-oss/
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Process for Nyhetsavisering

Process for Nyhetsavisering

Logga in pa
leverantodrsportalen och Fyll i Nyhetspresentation och
sdkerstall att ICA har mottagit mejla till din kategoriansvarig
artikelinformationen

F &
. e

Skicka artikelinformation via Lagg in artiklarna i din
din systemleverantor till ICA kundvagn och skicka in din
via Validoo avisering

Nyhetsaviseringen i tre steg:

1. Publicera artikelinformation mot ICA via Validoo.
2. Avisera artiklarna via Item Offer i Leverantorsportalen
3. Fyllien nyhetspresentation och skicka in den till Kategorichef.

Gloém inte att Idgga in lankning pa nyheter som ska ersatta befintliga artiklar. Lds mer om
detta i avsnitt "Efter Nyhetsavisering” i denna handbok.

Las mer om systemleverantor



https://levnet.ica.se/application/levnet2018login.nsf/Guide%20Nyhetspresentation_mars%202021.pdf
https://validoo.se/support-arkiv/valja-inmatningssystem/
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Process for Gteravisering

Process for dteravisering

Logga in pa
leverantérsportalen och sk
fram artiklarna du vill
ateravisera.

Lagg in artiklarna i din
kundvagn, fyll i ICA-specifik
information och skicka in din

ateravisering

Ateraviseringen i tva steg:

1. Publicera artikelinformation mot ICA via Validoo.
2. Ateravisera dina artiklar.

Las mer om systemleverantor



https://validoo.se/support-arkiv/valja-inmatningssystem/
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Vad ér en Gteravisering?

Ateravisering anvands nar ni vill skicka in en férfrdgan om att lista en tidigare aktiv artikel (en
artikel som tidigare statt pa hyllan). Anvands i fall som:

1. Sasongsartiklar
2. Tidigare utgaende artikel

Obs! En artikel med en ny pallniva déar basnivan tidigare varit en aktiv del av ICA:s sortiment,
kan nu aviseras utan att ni kontaktar Leverantorssupporten.

Sdésongsartiklar pé ICA

Artiklar som ingar i ICA:s tillfélliga sdsongssortiment &r aktiva under en tidsbegrénsad period
och inaktiva under resterande del av aret. For att ICA ska kunna ta del av sédsongsartiklar och
ha en majlighet att aktivera upp dem i tid sa behdéver ni ateravisera dessa via
Leverantorsportalen i Item offer innan deadline.

Nar?

Sasongsartiklar aviseras in via ordinarie revideringsfonster och féljer samma deadline som
ovriga offererade nyheter.

| Leverantdrsportalen ar det enda som skiljer en nyhet fran en artikel som ska ateraviseras ar
att den senare ar taggad med "Existing Item”.

Att tanka pa

Ateravisering kan goras pa artiklar i sdsong och pa sedan tidigare utgdende artiklar. For de
senare ska datumet ni har lagt in i falt T4015 Sluttidpunkt for utgaende artikel vara passerat.

Ar artikeln en sdsongsvara? (T4120) ® Ja

Vélj Sann om produkten endast finns tillgénglig under O Nej
sérskilda delar av dret eller & avsedd fér en viss sdsong.

n Sisong
Sasong (T4121) [pésk x]
Valj den sasong som produkten &r tillgdnglig under eller &r
avsedd for.

Sasongsartiklar ska vara markerade i falten T4120 (Ar artikelinformation en sésongsvara?)
och T4121 (Sasonq) i artikelinformationen i Validoo.
Informationen uppdateras pa ALLA nivaer i artikeln.
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NYTT: Nu kan du ateravisera sasongsartiklar som ar aktiva i sortimentet vid
aviseringstidpunkten utan att kontakta Kategorichef. Detta dock endast om du har markerat
artikeln som sasongsvara i falt T4120 och T4121 enligt ovan.

Har du fragor om ateravisering? Se avsnittet Kontakt i slutet av handboken fér information
om vem du kan vanda dig till.

Forberedelse - séisong

Innan du pabdrjar din ateravisering bér du kontakta din kategorichef och stamma av att
artikeln ar aktuell for ateravisering.

Kontrollera sedan att du har aktuell artikelinformation. Var sarskilt uppmarksam pa féljande
punkter:

Falt T4015 Sluttidpunkt for utgaende artikel ska ha passerats.

Artikelns forsaljningsstart ska vara uppdaterad. Se falt T4727.

Forsaljningsslut ska inte ha passerats. Se falt T4726.

Vid eventuella férandringar pa artikeln, kontrollera med GSl1 ifall féréndringarna
kraver att nya GTIN skapas. Las GS1:s regler om GTIN-byte har.

ANANE NN

Observera att ett nytt GTIN ska aviseras till ICA som en nyhet eftersom det unika GTIN:et inte
finns registrerat i ICA:s artikeldatabas.

Nar du skickar in den uppdaterade artikelinformationen fran din systemleverantor via
Validoo maste du ange ICA som mottagare av artikelinformationen (GLN 7301002000016).
Se till att du far en kvittens fran din systemleverantor efter att du har publicerat
artikelinformationen.

Nyhetsflagga

Vid avisering i Leverantorsportalen i verktyget Item Offer behover ni ange korrekt varde for
artikeln i faltet New Item Type, Nyhetsflagga. Nyhetsflaggan &r en viktig pusselbit for att
sarskilja en helt ny artikel fran en férandring av en redan existerande pa marknaden. Vi ser
stor potential att 6ka kunskapen om vilken roll en nyhet kontra uppdatering spelar i
kategorin.

Nyhetsflaggan behdver vara obligatorisk for att analysen ska fa full effekt. Vi behover er
kunskap om nyheten for att tilldela artikeln ratt varde.

Syfte och anvéandningsomrade:

e Nyhetsflaggan anvands i ett analyspaket kopplat till Nyhetseffektivitet och
Nyhetsuppfdljning

o Nyhetsflaggan fyller dven en funktion for att underlatta och effektivisera ICA:s arbete
med artikeldata


https://www.gs1.se/Support/Vanliga-fragor/Artikelinformation/#Nar-maste-jag-byta-en-artikels-GTIN-och-nar-kan-jag-behalla-GTIN
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Nyhet/Férandring

Nyhetsflagga &r obligatorisk for alla artiklar med GTIN som &r nya for ICA (undantag endast
for Klippartiklar, som hanteras utanfoér Leverantérsportalen). Vid Nyhetsflagga ska du ange
antingen Nyhet (NEW) eller Férandring (CHANGED).

¢ Nyhet: Anvands foér en ny produkt med ny smak, ny storlek, nytt innehall eller ny
férpackning som planeras att komplettera befintligt sortiment

e Forandring: Anvands for artikel med nytt GTIN som innebér en férandring av en
befintlig produkt (t ex pa storlek, namn, férpackning) och som planeras att ersatta en
befintlig produkt i sortimentet

Exempel pa Nyhet respektive Férandring:

Nyhet (New) Foréndring (Changed)
New item - A new item, flavor, size or packaging that will complement A new GTIN, but changed Item (ex. size, name) that are planned to replace an
existing assortment existing item
T e T
L '
= GUTTSTA ™~
= - KALLA o
= 'f‘\ - e, ~
= §Viii © = =
orter & lake
2108 uras weitl 150 &
e Y /
Befintlig produkt / S e
Nyhet Nyhet Ersatts av Férandring

For mer information om Nyhetsflagga och var i processen du ska lagga in den, se
avsnitt - Avisering Steg 4: Fyll i ICA-specifik information
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Stoppande attribut - Validera Leverantoérs artikelkvalitet - NYTT!
For att ICA ska kunna sakerstélla korrekt hantering vid bade transport och lagerlaggning for

leverantors artiklar har ICA nu valt att sékra att ett fatal attribut &r ifyllda redan vid avisering.

For att lasa mer om dessa attribut finner du information héar:
Dokumentation » GS1 Sweden

Har du fragor om hur du ska uppdatera dessa félt i artikelinformationen kontaktar du GS1:s
kundtjanst direkt kundservice@gsl.se, telefonnummer &r 08-501 010 10.

Om produkten inte har hdgsta eller ldgsta temperatur dd anger man ett rimlighetsspann!

m

+25
K
¥
1t Intervall °C
g = 2 Frys: -25 till -1 grader
Y R Kyl: 0 till 9 grader
0 Kylbar: 0 till 25 grader
F Rum: 9 till 25 grader
R
-8 — R
s

T3822 Bas for temperaturangivelse Kod som anger vilken typ av hantering som
temperaturangivelsen galler f6r. Férvaring och Hantering eller Transport.

T3796 Hogsta temperatur Den hogsta temperatur i °C som artikeln tal utan att temperaturen
paverkar produktsdkerhet eller kvalitet.

T3797 Lagsta temperatur Den lagsta temperatur i °C som artikeln tal utan att temperaturen
paverkar produktsédkerhet eller kvalitet.


https://gs1.se/guider/dokumentation/#heading-855b2550e51ea63d887f110fb7107174
mailto:kundservice@gs1.se
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Im Item Offer

Search
= [ Mark All ltems Cart E(4) # Edit Heade
O i!" I(ap L @2 B4 Category... Sub Catego Se
Pack Type: Pallet Brand(GS1):
Consumer Unit: No Orderable Unit: No List Price List Price Ut Fo
GPC Name: New Item type: @
New Item t
Kap Vit 22 180
O E" P ¢ ) Category... Sub Catego Se
Pack Type: Case Brand(GS1):
Consumer Unit: No Orderable Unit: No List Price List Price Ut Fo
GPC Name: New Item type: @
New Item t
O & Kap Vit (013 57) Eoa— Cub Catans se
Pack Type: Case Brand(GS1): Rule Id - 1021 : Update the trade item information

Consumer Unit: Yes

GPC Name:

Orderable Unit: Yes

with value in the following:

T3822 for " Storage and handling” or "Transport™
and T3797 minimum temperature and T3796 for
both "Storage and handling"” and "Transport".

[Py P, Kt Deicn

Na&r du hovrar dver stopptecknet visas en forklarande text om vad som behdévs uppdateras i
artikelinformationen.

O & Kap Vit

Pack Type: Case

Consumer Unit: Yes

GPC Name:

O & Kap Vit

087) @ Fatanar Cuih Catann

Brand(GS1): Rule Id - 1021 : Update the trade item information

with value in the following:

Orderable Unit: Ves T3822 for " Storage and handling” or "Transport”

and T3797 minimum temperature and T3796 for
both "Storage and handling” and "Transport".

New ltem © Net Price

084) @ Fatamnmrg Cith Catann
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Artikelinformation: ICA-prioriterade T-fdilt

T-falt ar en term for separata punkter i den digitala artikelinformationen (dven kallad VCD)
som fors dver till ICA via Validoo.

OBS! Nedanstaende T-falt ar inte obligatoriska i Validoo men de &r obligatoriska for ICA.

TO137 Packaging type - beroende med TO189 Packaging terms and conditions

Fyller man i falt TO137 ska aven falt TO189 Packaging terms and conditions fyllas i.

Om T0189 saknas och férpackningen inte &r opackad eller returnerbar sa kommer artikeln att
fa en felaktig priskalkyl.

T4083 Tillagningsanvisning — beroende med T4082 Tillagningssatt
Fyller man i falt T4083 Tillagningsanvisning ska aven falt T4082 Tillagningssétt fyllas i.

T3796 Hogsta temperatur Den hogsta temperatur i °C som artikeln tal utan att temperaturen
paverkar produktsakerhet eller kvalitet.

T3797 Lagsta temperatur Den ldgsta temperatur i °C som artikeln tal utan att temperaturen
paverkar produktsadkerhet eller kvalitet.

TOO17 - Artikeln ar bestallningsbar

Med bestallningsbar menas att koparen kan bestalla denna artikel av leverantoren.
Bestallningsbarhet ska endast anges pa en niva i artikelhierarkin, vanligtvis mellannivan
(kartong/halvpall/etc.).

e True - bestallningsbar
e False - icke-bestallningsbar

T0145 Ange vilken typ av jamforelse som ska berdknas, vilket ar obligatoriskt for
konsumentartiklar.

T0147 Fyll i mangd fardigvara som anvands for att berdkna jamférmangd och jamforpris.

T0167 Total hallbarhet Fyll i antalet dagar som foéreligger mellan tillverkningsdag och bést-
fore datumet.

T3495 Artikelavisering Om ni anger status Preliminar i detta falt s maste ni dndra den till
Slutgiltig senast i samband med kvalitetssakringen i Validoo.
(Ar faltet tomt &r status per default = Slutgiltig)
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T0153 Dokumentfunktion, kod

Definition Kod som anger om informationen ar ny, en andring eller en korrigering.

Beskrivning Koden anger om Artikelinformationen géaller ny artikel, andrad artikel eller
korrigering av Artikelinformation. Observera att dokumentstatusen galler hela
artikelhierarkin.

Ny: Anvands nar en eller flera artiklar i artikelhierarkin ar nya och
introduceras for forsta gdngen. Anvands dven nér artikeln pa toppniva ar ny
och artiklarna p& mellan- och basniva &r oférandrade.

Andring: Anviands nar en eller flera artiklar i hierarkin férandrats. Beroende
pa typen av férédndring kan GTIN behadllas eller s kan ett nytt GTIN behéver
tas fram fér produkten. Lds mer om GS1s GTIN-regler pd www.gs1.se/GTIN.

Korrigering: Anvands nar en eller flera artiklars Artikelinformation har
korrigerats. Korrigering innebar att information har saknats eller att tidigare
insand information ar felaktig och korrigeras, utan att artikeln a@ndras,
exempelvis korrigering av stavfel i artikelbenamning.

Val av kod ska alltid ske i forhdllande till tidigare insédnd information och beror
pa om artikeln tidigare &r godkénd av Validoo. Om exempelvis
Artikelinformation med ny artikel avvisas i Validoo ska Artikelinformation
korrigeras och sandas om. Vid omsandningen ar detta fortfarande ny artikel.

Kodvirde Kodvardena anges enligt kodlista TO153, se www.gs1.se/sv-kodlistor-TO153.

TO153 Viktigt att anvanda detta regelverk fér korrekt validering

L&s GS1:s regler f6r hur du ska anvanda Ny, Andring och Korrigering i Validoo ovan.
Korrigering bér endast anvandas i samband med en ny artikellansering. Om ni dndrar pa en
befintlig artikel bér ni anvdnda Andring som dokumentfunktion(T0153).

Grdnser for matt och vikt i ICA:s system

Na&r du har skickat in artikelinformationen via din systemleverantér behdver du forst
sakerstalla att informationen har mottagits av ICA. Kom ihdg att du maste ange ICA som
mottagare av artikelinformationen (GLN 7301002000016).

Du sakerstaller att ICA mottagit artikelinformationen genom att:
1. Se efter att du fatt en kvittens fran din systemleverantor.

Om du inte far upp dina artiklar vid sékning, se 6ver att du har ratt matt och vikt:

o Pallhojden ska inte dverskrida 1250 mm
e Pallnivan ska inte vdga mer an 999 kg
e Mellannivan ska inte vdga mer &n 15 kg (géller ej halvpall)

Nar det galler pallhéjd pa mer dn 1250 mm och bruttovikt pa mellanniva (som ej &r halvpall)
pa dver 15 kg kan det finnas mojlighet att fa dispens for dessa fran ICA:s logistik. Dock vill vi
varna for att 1) du behdver vara ute i god tid med dispensansokan fére deadline, och 2) det
finns betydande risk att dispensen avslas. | allmanhet rader vi leverantorer att fokusera pa
mojligheten att packa om i artikelstrukturen snarare an att anséka om dispens.

Det finns ingen majlighet att fa dispens for pallvikt pa mer &n 999 kg. Denna grans ar absolut.

10
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Avisering - Steg for steg

Steg 1: Logga in pé Leverantérsportalen

Klicka har for att komma till Leverantdrsportalen.

ICA

Password

Need help signing in? Click here

Obs: Sektionen Item Information anvands endast av leverantorer for Frukt, Gront & Blommor.

Klicka pa ikonen Item Offer for att gora din avisering av artiklar till ICA.

Good afternoon,

APPS

=

Megotiations, ltemn Offer temn Information
Agrasmeants,

Orders & Profile

Things to Finish

11
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Steg 2: Vadlj ut artiklar du vill avisera i ltem Offer

Im Item Offer

Refined by

Search

= Search Results (V]
l 733

Information Provider GLN

No items to display.

| GTIN

| Brand(GS1) |

| GPC Name v |

| tem Offer soker du fram en eller flera artiklar 4t gangen. Det gar i dagslaget inte att soka pa
Brand.

IQ Item Offer
Search

Refined by = search Results (0)

| 73061 ") & ICA 142305036300244) Offered Item

Brand(GS1): Daily Greens GPC Name:
58,42305( 5423050
& ICA 2 42305036300251) Offered ltem
Brand(GS1): Daily Greens GPC Name:
‘ Brand(GS1) ‘
& ICA 3 (42305036300268) Offered Item
+
‘ GPC Name - ‘ Brand(GS1): Daily Greens GPC Name:

2 ICA 4 (42305036300275)

———— -

:i ICA 5 (42305036300282)

Brand(GS1): Daily Greens GPC Name:

For att soka fram flera artiklar at gdngen anger du artiklarnas GTIN i rad med komma
emellan dem, utan mellanslag efter komma. Exempel: (GTIN,GTIN,GTIN) om du vill séka pa
flera. Alternativt soker du pa ett GTIN at gangen och lagger till i kundkorgen.

Refined by

‘ 7330671070167 v ‘
‘ 74,473300 47330 ‘
‘ Brand(GS1) ‘
‘ GPC Name v ‘

=u

12
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Nar du har sokt fram flera artiklar i taget ser det ut enligt ovanstaende i Item Offer.

For att vélja alla artiklar: klicka pa artikeln hdgst upp sa att artikeln blir blamarkerad. Hall
darefter in Skift-tangenten och klicka pa artikeln langst ner i faltet. (Shift + klick)

For att valja specifika artiklar: klicka pa en artikel sa att den blir blamarkerad. Hall darefter in
knappen ctrl och klicka pa artikel. (ctr/ + klick)

= Search Results - Add To Offer (0)
J

K
& ICA 1 (42305036300244) Offered ltem

Brand(GS1): Daily Greens GPC Name: +
& ICA 2 (42305036300251) Offered Hem
Brand(GS1): Daily Greens GPC Name: * +
& ICA 3 (42305036300268) Offered Item
Brand(GS1): Daily Greens GPC Name: * +
J.'i- ICA 4 {42305036300275)
Brand(GS1): Daily Greens GPC Name: +
i!i ICA 5 (42305036300282)

+

Brand(GS1): Daily Greens GPC Name: *

Klicka pa knappen +Add To Offer for att ange ECR-kategori och revideringsdatum.

Steg 3: Fyll i leverantérsspecifik information

> L .. -
e — Add Header Information = Leverantérsspecifik

information
ECR Category [ hd ]
Supplier | | - ECR Category - Ange ECR-kategori
supptr | | - Supplier Contact - Na.mn forpopuleras
ol | | - Supplier Contact Email - E-mail férpopuleras
Contact | — - Supplier Contact TelePhone - Leverantdrens
RevisionDate  Revision Date telefonnummer
Deadine Date - Revision Date - Revideringsdatum
. - CRM Agreement Exists - Ange Yes om du har ett
Agreement RI'! CRM-avtal, annars No (se nedan)

Klicka sedan pa OK. Artiklarna forflyttas nu till din kundkorg.

CRM é&r ett abonnemang dar du som leverantdr kan skicka personaliserade erbjudanden till
ICA:s stamkunder. ICA tar hjalp av Al och datadrivna analyser for att para ihop relevanta

13
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erbjudanden med ratt kunder. Om du har tillgang till Levnet kan du lasa mer om detta har.
Vill du veta mer eller teckna ett avtal for CRM-tjansten, kontakta ICA Media
pa bokning@ica.se.

Potentiella leverantorer har inte CRM-avtal da de inte har centrala prisavtal med ICA &n.

Viktigt: En kundkorg kan endast innehalla artiklar inom samma ECR-kategori.

Vill du lagga till en artikel till din kundkorg, ga tillbaka till fliken Search och sk fram artikeln.
Markera artikeln och klicka pa Add to Offer. Observera: Artikeln du lagger in hamnar inom
samma ECR-kategori som du angett tidigare.

Steg 4: Fyll i ICA-specifik information

=05)

Klicka pa kundkorgen.

Har i kundkorgen listas hela artikelstrukturen fér dina valda artiklar. Artikelnivaerna ar
organiserade i ordningen pall-mellanniva-basniva.

— Anger vilken niva i hierarkin artikeln &r pa.
Consumer Unit — Anger om artikelnivan ar en konsumentenhet (dvs om den har ett GTIN
som passerar kassan i butik). Vanligtvis ar basnivan konsumentenhet.
Orderable Unit — Anger om artikelnivan ar bestallningsbar for ICA. For centrallistade artiklar
ar det oftast Case.

Dessa uppgifter kommer ifran den artikelinformation ni skickat in till ICA via Validoo. Om ni
uppmarksammar att dessa uppgifter ar felaktiga behover ni andra och skicka om
artikelinformationen via aktuell systemleverantdr. Ni kan nar som helst i aviseringsprocessen
andra i artikelinformationen; Item Offer hamtar den nya informationen.
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& Smultron (4733( 50)
Pack Type: Pallet Brand(GS1):
GPC Name: New Item type: @
& Smultron (2733 6)
Pack Type: Case Brand(GS1):
|Consumer Unit: No| |Orderable Unit: Yes.
GPC Name: New Item type: @
| & Smultron (07330 2)
Pack Type: Base Unit Or Each Brand(GS1):
GPC Name: New Item type: @

Search
- - -
Smultron (4733C
& L Category - Sub Category ¥ Segment - Salesvolume 3 montl  Sales volume 6 montt  Discount %
Pack Type: Pallet Brand(GS1): !
Required equired Required
Consumer Unit: No Orderable Unit: No FormatRebate (*  FreightTerms v B
List Price List Price UOM Format Rebate
Smultron 302056
Pack Type: Case Brand(GS1): 1
Required Required Required
Consumer Unit: No Orderable Unic-

—— [r— _
- et price

& Smultron 202052) .
Category ~ | | subCategory ¥ | | Segment - Sales volume 3 montl | Sales volume 6 montfl | Discount %
Pack Type: Base Unit Or Each Brand(GS1): L L
Required Required Required
Consumer Unit: Yes Orderable Unit: * 1

Format Rebate [ ¥ Freight Terms ¥ L]
List Price List Price UOM ¥ Format Rebate

Till héger om varje artikelniva finns de falt som behdver fyllas i innan du kan skicka in din
avisering. Beroende pa uppgifterna i Consumer Unit och Orderable Unit kommer vissa falt
vara redigerbara och vissa icke-redigerbara.

Krav for alla artikelnivder &r val av kategori, markerat i rétt har i handboken.

- Category - Kategori artikeln tillhor
- Sub Category - Underkategori
- Segment - Segment

Om du &r osdker pa vilken underkategori din produkt ska tillhéra, kontakta din kategorichef.

Typ av nyhetsflagga anges ocksa pa alla artikelnivaer for en nyhet. Har markerat i lila.

- New item - V&lj NEW eller CHANGED (se avsnitt 3. Nyhetsflagga)
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Mew:--A new item, flavour, size or packaging
that will complement existing assortment.
Changed:--A new GTIN, but changed Item (ex.
size, name) that are planned to replace another
iterm

MNew v
MNew Item type
MNew

Changed

For bestéllningsbara artikelnivaer, markerade i grént, kravs foljande falt:

- List Price - Listpris

- List Price UOM - Prissattande enhet (per styck/kilo)

- Format Rebate - Ataganderabatt (En typ av rabatt som innebér efterfakturering
pa sald volym ur butik per manad)

- Format Rebate UOM - Typ av ataganderabatt (valuta/procent)

- Freight Terms - Fraktvillkor (DDP = frakt ingar i listpriset, FCA = frakt ingar inte i
listpriset)

- Discount % - Prisrabatt

OBS! Leverantorsportalen plockar information om bestallningsbar niva fran leverantérens
artikelinformation (falt TO017). Endast den niva som &r bestallningsbar i artikelinformationen
gar att ldgga in listpris, rabatt etc pa vid avisering i Leverantdrsportalen. Det ar darfér
mycket viktigt att ni kontrollerar att ni har angett ratt niva som bestéllningsbar i
artikelinformationen innan ni aviserar artiklar via Leverantérsportalen.

Fakturerbar niva (falt T4014 i artikelinformationen) bér alltid vara densamma som
bestéllningsbar niva.

For artikelnivaer som &r satta som konsumentenheter kravs féljande falt:

- - Uppskattad forsaljningsvolym for tre manader i antal
konsumentenheter

- - Uppskattad forsaljningsvolym fér sex manader i antal
konsumentenheter

Nar du ser att artikelnivaerna ser korrekta ut ska du fylla i ICA-specifik information i ovan
namnda falt. Du kan antingen goéra det en artikel i taget direkt i granssnittet eller anvanda
funktionen Bulk Update, som later dig fylla i flera artiklar och flera nivaer samtidigt. Denna
funktion ar mest anvandbar ndr man har artiklar inom samma kategori/underkategori/
segment. Vi rekommenderar att du lagger information om listpriser, rabatter etc direkt i
granssnittet for varje artikel.
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Enter Line Information X
Enter Line Information

Category Sales volume 3 months ‘ |

Sub Category Sales volume 6 months ‘ |

List Price

Sales volume 3 months List Price UOM

Segment | hd ‘
Sales volume & months | ‘

Discount % |

List Price Format Rebate

List Price UOM Format Rebate UOM | - | Met Price

Discount % Freight Terms ‘ |

Format Rebate New ltem type ‘ |

For att anvanda denna funktion behdver du
1. Markera artiklarna du vill uppdatera
2. Klicka pa Bulk Update.
3. Fylliinformationen i Enter Line Information.
4. Harlagger du in ICA-specifik information som darefter automatiskt dverfors
till alla de valda artiklarna.

OBS! Om du har artiklar med en annan kategori/underkategori/segment kan du antingen
andra dem manuellt pa deras artikelrader eller géra en ny Bulk Update for dessa artiklar.

Avisering av ny palinivé

Om du vill avisera in en ny pall till ICA medan basniva och mellanniva redan finns i ICA:s
sortiment kommer du inte kunna dndra pa nagra uppgifter i kundvagnen pa de nivaerna.
(Undantag for sasongsvaror endast.)

Markera pallnivan och klicka pa Submit enligt nedanstaende instruktioner.

Informera kategorichef om den nya pallnivan i god tid. Du far garna lagga in lankning till den
aldre pallnivan pa den nya. Fér mer om lankning, se avsnittet "Efter Nyhetsavisering” langre
fram i denna handbok.

Steg 5: Granska, markera och skicka in

Granska att uppgifterna du har fyllt i ar korrekta.
Markera artiklarna for att skicka in dem. Du behéver inte markera alla nivaer i en artikel for att

skicka in den, det réacker med exempelvis pallen som i denna bild.
For att skicka in flera artiklar samtidigt markerar du en niva i flera artiklar.
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1
Iu Item Offer

Markera endast en niva

Search

L)

i en artikel

W Clear Cart

Edit Header

&

Pack Type: Pallet

@3]

Consumer Unit: No

GPC Name: |

Pack Type: Case

Brand(GS1):

Orderable Unit: No

Brand(GS1):

New Item type: @

List Price

List Price UOM. ~

# Bulk Update

Format Rebate

Sales volume 3 moni

Format Rebate

Sales volume 3 moni

oo

Sales volume 6 mont

Freight Terms... =

Sales volume 6 mont

Discount %

Consumer Unit: No Orderable Unit: Yes List Price Format Rebate Format Rebate fur _ Freg Terms | @
0,0000 PRO - Perc DDP
GPC Name: New ltem type: @ B
P

= ' Sales ths = meb

F-3 © ] . . . [ Sales volume 3 months ] ’ Sales volume 6 r'unmx} Discount %
Pack Type: Base Unit Or Each Brand(GS1): -

. " =
Consumer Unit: Yes Orderable Unit: No List Prica List Price UOM. ~ Format Rebate Format Rebate ~ Freight Terms... = L]
GPC Name: | — New ltem type: @
New T
a @ 0 : )
- - - Sales volume 3moni | Sales volume 6 mont | Discount %
Pack Type: Pallet Brand(G51):
it: it =

Consumer Unit: No Orderable Unit: No List Price List Price UOM. v Format Rebate Format Rebate v Freight Terms... » L]
GPC Name: New ltem type: @

& @ 4] t .

o - - - Sales volume 3mont | Sales volume 6 mont

Pack Type: Case Brand(GS1):

Consumer Unit: No

GPC Name:

Orderable Unit: Yes

New ltem type: @

List Price

Each M ]

Format Rebate

0,0000

Format Rebate fur

PRO - Perc

| |

Freight Terms

DDoP

a
L]

| bild ovan har vi endast markerat en artikel i kundvagnen for att skickas in genom att klicka

pa pallnivan.

Search

w9

)

Pack Type: Pallet

@3

Consumer Uni

GPC Name: |

@

Brand(GS1):

Orderable Unit: No

New ltem type: @

List Price

List Price UOM. +

Format Rebate

Bulk Update

- Sales volume 3 moni

Format Rebate =

==

Sales volume 6 mont

Freight Terms... =

Discount %

- - Sales volume 3 moni  Sales volume 6 mont
Pack Type: Case Brand(GS1):
Consumer Unit: No Orderable Unit: Ves List Price - Format Format Rebate (w Freight Terms... T
0,0000 PRO - Perc DDP
GPC Name: New Item type: @
F- @ ] - - + o [ s volume 3 months ] [ Salesvolume S monchs L

Pack Type: Base Unit Or Each Brand(GS51): -

- . a
Consumer Unit: Yes Orderable Unit: No List Price List Price UOM. ¥ Format Rebate Format Rebate ¥ Freight Terms... ~ L]
GPC Name: | — New ltem type: @ —————————

New T
(47 i) Sub C: t -
- - - - Sales volume 3 mon!  Sales volume 6 mont  Discount %
Pack Type: Pallet Brand(GS1): B
Consumer Un Orderable Unit: No List Price List Price UOM. + Format Rebate Format Rebate - FreighiTerms.. v B
GPC Name: New Item type: @
F- (27 J] Sub C: t ~
. - - - Sales volume 3 mon!  Sales volume 6 mont
Pack Type: Case Brand(GS1):
Consumer Unit: No Orderable Unit: Yes List Price . Format Format Rebate (w __ FreightTerms.. |
0,0000 PRO - Perc DDP

GPC Name:

New Item type: @




Avisering Leverantérsportalen

Submit Offer

You are offering 1 out of 3 products.

Nu far du upp en ruta som berattar hur manga artiklar du har markerat for att skicka in.
Vill du just nu endast skicka in den markerade artikeln, klicka pa ”OK”.

Om du vill skicka in alla artiklar samtidigt, klicka pa ”"Cancel” och se instruktioner nedan.

2. Markera alla artiklar i kundvagnen

Search
=
- 31 ) - - Salesvolume 3 mont  Sales volume 6 mon{  Discount %
Pack Type: Pallet Brand(GS1):
" " 2
Srmere e e e List Price List Price UOM. = Format Rebate Format Rebate + Freight Terms... = L]
GPC Name: New tem type: @  —————————————
e tem type
|
= v =
= o g - - - Sales volume 3 mont  Sales volume & moni ‘ 1000
Pack Type: Case Brand(GS1) :
Consumer Unit: No Orderable Unit: Yes. List Price List Price - Format Rebate - - T
Each 0,0000
GPC Name: New tem type: @  ———————
Newltam type
=
= ) Sales volume 3 mo
& (@ ) ~ - : . ‘ Sales volume 3 maonths ‘ " " | I
Pack Type: Base Unit Or Each Brand(GS1):
" " 2
Consumer Unit: Yes e List Price List Price UOM. = Format Rebate Format Rebate ~ Freight Terms... ~ L
GPC Name: New Item type: @
Hew hem e _
New
= 7
&l &B ) - - f | Sales volume & Discount
Pack Type: Pallet Brand(GS1):
Consumer Unit: No Orderable Unit: No List Price List Price UOM. = Format Rebate Format Rebate Freight Terms... i
GPC Name: New tem type: @  —————————
Newltem type _
3 @ ) . .
Pack Type: Case Brand(G51):
Consumer Unit: No Orderable Unit: Ves Famat R
0,0000
GPC Name: U] New Item type: @

For att markera alla artiklar i kundvagnen: Klicka pa den dversta artikelnivan. Skrolla ned till
langst ned i kundvagnen. Hall in Skift och klicka pa nytt. Alla artiklar ska nu vara
bldmarkerade.
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Klicka sedan pa Submit Offer.
Im fem Ottt Submit Offer

Search
Vou are offering 3 out of 3 products.
= et a
-} & TR TGO ST
- 7 ) — = —— e Volime S monT" | Sales volume 6 mont | Discount %
Pack Type: Pallet Brand(651):
- . =
Consumer Unit: No Orderable Unit: No List Price List Price UOM. ~ Format Rebate Format Rebate = Freight Terms... = L]
GPC Name: New ltem type: @ =
L -
- 7 ) w—
- o 4 - - = - Sales volume 3 moni  Sales volume & mant | 700
Pack Type: Case Brand(GS1): (o
Consumer Unit: No Orderable Unit: Yes st rice storice oM _ | [ Format Rebite Format Rebate fu g
Each 0,0000 PRO - Perc
GPC Name: New Item type: @
New Iter
e |
< ( - = = ‘ Sales m——:gw:—\hs‘ | Sales vome §marns | | L
Pack Type: Base Unit Or Each Brand(G51):
. . a
Consumer Unit: Yes Orderable Unit: Mo List Price List Prics UOM. ~ Format Rebate Format Rebate Freight Terms... L]
GPC Name: New Item type: @
New -
- 7 b :
&K @ 2 - - - Salesvolume 3 mont | Salesvolume 6 mont  Discount %
Pack Type: Pallet Brand(GS1):
it: it =
Consumer Unit: No Orderable Unit: No List Price List Price UOM. ~ Format Rebate Format Rebate = Freight Terms... = L
GPC Name: New ltem type: @
- |
- 3 =
A K @ 4] £ = - - Sales volume 3 moni | Sales volume & mont 56 0
Pack Type: Case Brand(651; (o
Consumer Unit: No Orderable Unit: Yes List Price List Pri - Format Rebate Format Rebate (ur Freight Terms.. "‘
Each 0,0000 PRO - Perc DDP
GPC Name: New Item type: @
Hew feem type
L - |

Submit Offer

You are offering 3 out of 3 products.

Aven denna gang far du nu upp en ruta som berattar hur manga artiklar du har markerat fér
att skicka in, i detta fall alltsa samtliga artiklar i korgen.
Om du &r redo for att skicka in samtliga artiklar, klicka pa OK. Klicka annars pa Cancel.

Na&r du har skickat in artiklarna ar du klar med arbetet i Leverantdrsportalen. Om du har
aviserat in nyheter behdver du se dver stegen i nasta avsnitt Efter Nyhetsavisering.
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Efter Nyhetsavisering

Kvitto pa din avisering

Efter att du har aviserat dina artiklar kommer ett kvitto att skickas till den mailen som
uppgavs i Header Information.

Om du gor aviseringen i omgangar har du méjlighet att ladda ner ett kvitto for alla artiklar
som ligger mot en revidering.

Im Item Offer

Search
Refined by = Search Results + Add To Offer H(0) M
[ 7330671 v

} No items to display.

(o )

[ Brand(GS1) ]

[ GPC Name A }

1. Klicka pa knappen Offered Items inne i Item Offer.
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2. Valj GLN och Revision Date.

Select Offered Items

Information - )|
Rter N R, |
Revision Date | 2024-08-05 Q

3. Klicka darefter pa knappen Export. Kvittot kommer att exporteras i ett
excelformat.

Steg 1: Lédnkning - Artikeléindring innebdrande nya GTIN koder

Syftet med lankningssystemet pa ICA &r att halla ihop en artikel vid en artikelandring som
kraver nya GTIN koder. Med korrekt lankning effektiviseras varuflédet och utbytet av
sortiment Online. Observera att vi granskar era uppgifter innan anvandning sa att de
forhaller sig inom de riktlinjer som finns for lankning av artikel gentemot kund.

Leverantor vill Iéinka ny artikel mot utgdende artikel:

Pa den nya artikelns information fyller du i lankningsuppgifterna pa samtliga nivaer i
strukturen som ersatter en befintlig kod for:

e Den nya artikelns T-falt T3793: skriv in den utgdende artikelns GTIN
o Den nya artikelns T-falt T3794: skriv in kodvarde REPLACED

e For ytterligare information, se GS1 Handledning artikelinformation Dokumentation »
GS1 Sweden.

Vid andring av GTIN pa bestallningsbar niva och pall:

e Fyllilankningsuppgifterna pa bestallningsbar niva. Eftersom ni i detta fall behaller
GTIN for konsumentartikeln behdver lankning ej anges dar.
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Steg 2: Nyhetspresentation

Efter att du har skickat in din nyhetsavisering ska du fylla i och mejlain en
nyhetspresentation till kategorichef pa ICA, om inget annat ar dverenskommet. Detta bor
ske senast mandagen efter att aviseringsdeadline passerats.

Guide for hur en nyhetspresentation ska se ut hittar du har. Filformatet bor helst vara i
PowerPoint.

Verifiera eller korrigera inskickad avisering

Efter att du har skickat in din avisering har du magjlighet att verifiera att den mottagits av ICA.
Du har aven fram tills deadline-datumet mojlighet att korrigera vissa av uppgifterna.

ICA oo

Search

e = Search Results ©

[mongne ~ ] 2 Smultron Matta ¢73: Offered ftem

Brand(GS1): GPC Name:

‘ 47330671002050 ‘
‘ Erand|(GS1) ‘

‘ GPC Name

| ltem Offer valjer du det GLN som artiklarna tillhér och séker du fram dem precis som du
gjorde vid avisering. Har du flera GTIN sdker du i féljande format: (GTIN,GTIN,GTIN)

Klicka pa Search.

Artiklarna eller artikeln dyker upp taggad Offered Item. Vet du att artiklarna har aviserats in
med fel information aviserar du om artikeln pa nytt.

Angrad inavisering

Ibland hander det att man som leverantdr angrar sig efter att ha aviserat in en artikel via
Item Offer. Skulle det hdnda dig, kontakta din kategorichef och forklara att artikeln skickades
in av misstag. Ange artikelnamn, GTIN och revideringsdatum.
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Kontakt

Har du ytterligare fragor, funderingar eller annan aterkoppling ar du vdlkommen att kontakta
oss pa leverantorssupporten.

Nar du kontaktar oss, skicka gdarna med en beskrivning av ditt problem och bifoga relevanta
filer eller skarmklipp. Detta for att vi ska kunna ge dig en sa pass bra och snabb support som
maijligt.

Du nar Leverantorssupporten via e-post: supplier.support@ica.se

Du kan ocksa kontakta:

e Fragor om leveransinformation - Varuplanering

e Fragor om sasongssortimentet - Kategorichef

e Fragor om artikelinformation - Masterdata, Leverantorssupport eller GS1/Validoo
beroende pa typ av fraga:
Masterdata Kolonial
Masterdata Farsk
Masterdata Nearfood
GS1/Validoo
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